
ZARZĄDZENIE NR 3/2020 
KIEROWNIKA ŚWIETLICY ŚRODOWISKOWEJ 

GMINY SŁAWNO 
 

z dnia 1 czerwca 2020 r. 
 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu działalności Świetlicy Środowiskowej Gminy Sławno na czas 

trwania pandemii wirusa SARS-CoV-2 
 

 

Na podstawie Rekomendacji Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, Ministerstwa Zdrowia 

i Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 20 maja 2020 r. oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych 

rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 

zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych  ( Dz. U. z 2020, poz. 374 z późn. zm.) zarządzam, co 

następuje:  

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Świetlicy Środowiskowej Gminy Sławno Regulamin działalności 

Świetlicy Środowiskowej Gminy Sławno na czas pandemii wirusa Sars-CoV-2. 

§ 2. Regulamin stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

 

       Kierownik  
    Świetlicy Środowiskowej  

Gminy Sławno   
 

                   Małgorzata Błaszczyk  

 

 

 



 

Załącznik do Zarządzenia Nr 3/2020 
Kierownika Świetlicy Środowiskowej 

Gminy Sławno 
z dnia 1 czerwca 2020 r. 

 

 

REGULAMIN DZIAŁALNOŚCI ŚWIETLICY ŚRODOWISKOWEJ GMINY SŁAWNO NA  CZAS  

TRWANIA PANDEMII WIRUSA SARC-CoV-2 

 

§ 1 
Postanowienia ogólne 

 

 

 1. Kierownik jednostki zobowiązany jest do zapewnienia wszystkim pracownikom środków ochrony 

indywidualnej (przyłbice lub maseczki, rękawiczki jednorazowe, preparaty do dezynfekcji rąk i powierzchni) 

oraz instrukcji ich prawidłowego stosowania. 
 

 2. Przy wejściach do placówek wsparcia dziennego należy umieścić informację o obligatoryjnym 

dezynfekowaniu rąk przez osoby dorosłe i dzieci powyżej 6 r.ż. i umożliwić je poprzez umieszczenie w 

dostępnym miejscu dozownika z płynem dezynfekcyjnym.  
 

 3. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych należy umieścić plakaty z zasadami prawidłowego 

mycia rąk, a przy dozownikach z płynem dezynfekującym do rąk instrukcję skutecznego odkażania rąk. 
 

 4. W codziennej pracy należy podjąć działania mające na celu promowanie zasad higieny 

i umożliwienie ich realizacji poprzez: 
1) promowanie i wspieranie wśród uczestników zajęć i pracowników higieny rąk, higieny oddychania, a także 

właściwej etykiety postępowania prewencyjnego, 
2) konieczność stosowania przez pracowników środków ochrony osobistej oraz mycia i dezynfekcji rąk, w tym 

przed i po kontakcie z uczestnikami zajęć, po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzętem oraz 

po usunięciu środków ochrony osobistej, 
3) zapewnienie środków czystości w placówkach oraz środków do dezynfekcji, 
4) w miarę możliwości używanie osłony ust i nosa przez osoby prowadzące zajęcia oraz informowanie 

podopiecznych o powodach stosowania tego rozwiązania w sposób dla nich zrozumiały, 
5) po użyciu środków ochrony indywidualnej jednorazowego użytku, należy je każdorazowo po użyciu wrzucić 

do dedykowanego, zamykanego pojemnika na odpady, 
6) zapewnienie odpowiedniej liczby zamykanych i opisanych pojemników na zużyte środki ochrony 

indywidualnej, 
7) zakaz pozostawiania telefonów komórkowych na powierzchniach ogólnodostępnych. 
 

 5. Kierownik jednostki ma obowiązek poinformowania personelu, a wychowawcy placówek wsparcia 

dziennego obowiązek poinformowania uczestników zajęć świetlicowych o ryzyku jakie niesie ze sobą 

nieprzestrzeganie zasad higieny i wskazówek Głównego Inspektora Sanitarnego w powyższym zakresie. 
 

 6. Pracownicy jednostki są zobowiązani do regularnego wietrzenia pomieszczeń, w których pracują. 
 

 7. We wszystkich pomieszczeniach, w których organizuje się pracę należy regularnie dezynfekować 

często używane powierzchnie użytkowe i wyposażenie wykorzystywane do zajęć, szczególnie: 



 

1) regularnie czyścić powierzchnie wspólne: klamki drzwi i okien, poręcze, blaty, oparcia krzeseł, framugi 

i skrzydła drzwi, uchwyty, 
2) dezynfekować powierzchnie dotykowe (m.in. ekrany telefonów, klawiatury i myszki, włączniki świateł). 
 Powyższe działania należy przeprowadzić koniecznie po zakończeniu zajęć przez jedną grupę i przed 

rozpoczęciem zajęć przez drugą grupę uczestników.  
 

 8. Należy zapewnić bieżące sprzątanie i dezynfekcję toalet – przynajmniej 4 razy dziennie. 

W przypadku nieobecności osoby sprzątającej placówkę, do sprzątania i dezynfekcji toalet zobligowany jest 

wychowawca świetlicy. 
 

 

§ 2 
Organizacja placówek wsparcia dziennego 

 

1. Na teren placówek wsparcia dziennego mogą wejść jedynie osoby, których obecność jest konieczna 

do zapewnienia ciągłości działalności placówek, tj. wychowawcy placówek wsparcia dziennego, uczestnicy 

zajęć świetlicowych, osoby sprzątające, psycholog, instruktorzy zajęć dodatkowych oraz rodzice uczestników 

zajęć (tylko w razie konieczności). 

2. Do pracy i pobytu w placówce mogą uczęszczać jedynie osoby zdrowe, bez objawów chorobowych 

sugerujących chorobę zakaźną. 

3. Zabrania się wstępu na teren placówek wsparcia dziennego osobom: 

1) u których występują niepokojące objawy choroby zakaźnej,  

2) które w ciągu ostatnich 14 dni miały kontakt z osobą chorą, zakażoną SARS CoV-2,bądź 

osobą, u której podejrzewa się zakażenie lub osobą izolowaną, albo kwarantannowaną. 

3) wykazującym objawy infekcji górnych dróg oddechowych. 

4. Z sal, w których prowadzone są zajęcia z uczestnikami należy usunąć wszystkie przedmioty i sprzęt, 

którego nie można poddać czyszczeniu lub dezynfekcji. 

5. W przypadku korzystania z drobnego sprzętu sportowego podczas zajęć świetlicowych należy 

go dokładnie czyścić lub dezynfekować po każdym użyciu.  

6. Zabrania się zabierania przez podopiecznych do placówki i z placówki niepotrzebnych przedmiotów 

lub zabawek. 

7. Za zgodą pracowników i rodziców/opiekunów uczestników zajęć świetlicowych Kierownik placówki 

lub wyznaczone przez niego osoby mogą dokonać pomiaru temperatury ciała pracowników lub uczestników 

zajęć za pomocą termometru bezdotykowego przed przystąpieniem do pracy bądź rozpoczęciem udziału 

w zajęciach oraz w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych. Osoba dokonująca pomiaru 

sporządza notatkę z badania. 

8. O ile istnieje taka możliwość zaleca się korzystanie przez uczestników zajęć z pobytu na świeżym 

powietrzu przy zachowaniu możliwej maksymalnej odległości od siebie.  

9. Wychowawcy placówek wsparcia dziennego zobowiązani są do uzgodnienia szybkiej ścieżki 

komunikacji (telefon, poczta elektroniczna) z rodzicami podopiecznych w razie złego samopoczucia dziecka. 

10. W czasie trwania pandemii nie organizuje się poczęstunku dla uczestników zajęć. Podopieczni mogą 

we własnym zakresie zaopatrzyć się w napój i gotowy posiłek niewymagający dodatkowego przygotowania 



 

w placówce. Wychowawca w takim wypadku jest zobowiązany do wyznaczenia podopiecznemu bezpiecznego 

miejsca do spożycia posiłku w odosobnieniu. 

11. W placówkach może przebywać w jednej wyznaczonej sali pod opieką tego samego opiekuna do 15 

dzieci, przy czym minimalna przestrzeń na jedno dziecko lub opiekuna nie powinna być mniejsza niż 4 m2 (nie 

wliczając pomieszczeń pomocniczych). 

12. Dystans między uczestnikami zajęć, a także między opiekunami a uczestnikami powinien wynosić 

nie mniej niż 1,5 m. 

13. W trakcie zajęć dodatkowych z instruktorami bądź zajęć z psychologiem, należy podzielić 

uczestników na małe, kilkuosobowe grupy o stałym składzie z przydzielonymi stałymi osobami pracującymi 

z podopiecznymi. 

14. Sale, w których przebywają podopieczni należy przynajmniej raz na godzinę wietrzyć. 

 

§ 3 
Instrukcja postępowania w przypadku wystąpienia u osoby niepokojących objawów sugerujących 

zakażenie SARS-CoV-2 
 

 

 1. W przypadku wystąpienia u wychowawcy, instruktora zajęć dodatkowych, psychologa bądź osoby 

sprzątającej placówkę niepokojących objawów sugerujących zakażenie SARS-CoV-2 należy: 
1) poinformować Kierownika o zaistniałej sytuacji, 
2) niezwłocznie odsunąć ww. osobę od pracy,  
3) ww. osobę odesłać transportem indywidualnym do domu, a jeśli jest to niemożliwe: 
 a) odizolować ww. osobę od innych osób przebywających w placówce poprzez umieszczenie jej 

w oddzielnym pomieszczeniu lub wydzielonej powierzchni zapewniającej odstęp od innych osób minimum 

2 metry z każdej strony. 
 b) jeśli stan zdrowia i możliwości psychoruchowe ww. osoby na to pozwalają należy dopilnować, aby 

założyła osłonę ust i nosa, 
 c) zawiadomić właściwą miejscowo powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i stosować się 

do wydanych instrukcji i poleceń, 
 d) powiadomić osoby wskazane do kontaktu o zaistniałej sytuacji, 
 e) w przypadku pogorszenia stanu zdrowia ww. osoby należy powiadomić pogotowie ratunkowe, 
 f) ustalić listę osób, z którymi podejrzana o zakażenie osoba miała bezpośredni kontakt, 
 g) ustalić pomieszczenia/ sale, z których ww. osoba korzystała w celu gruntownego czyszczenia 

i dezynfekcji. 
 .  
 2. W przypadku wystąpienia u uczestnika zajęć niepokojących objawów sugerujących zakażenie SARS-

CoV-2 należy: 
1) poinformować Kierownika o zaistniałej sytuacji, 
2) odizolować podopiecznego od innych osób przebywających w placówce poprzez umieszczenie go 

w oddzielnym pomieszczeniu lub wydzielonej powierzchni zapewniającej odstęp od innych osób minimum 

2 metry z każdej strony. 
3) jeśli stan zdrowia i możliwości psychoruchowe uczestnika na to pozwalają należy dopilnować, aby założył 

osłonę ust i nosa, 
4) zawiadomić właściwą miejscowo powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i stosować się do wydanych 

instrukcji i poleceń, 
5) powiadomić rodziców/opiekunów podopiecznego o zaistniałej sytuacji, 



 

6) w przypadku pogorszenia stanu zdrowia uczestnika należy powiadomić pogotowie ratunkowe, 
7) ustalić listę osób, z którymi podejrzana o zakażenie osoba miała bezpośredni kontakt, 
8) ustalić pomieszczenia/ sale, z których podopieczny korzystał w celu gruntownego czyszczenia i dezynfekcji. 

 

 

§ 4 
Postanowienia końcowe 

 

 

 1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie zarówno do pracowników i podopiecznych Świetlicy 

Środowiskowej Gminy Sławno, jak i innych osób których obecność jest konieczna do zapewnienia ciągłości 

działalności placówek (osoby sprzątające, instruktorzy zajęć dodatkowych, psycholog, rodzice/opiekunowie 

podopiecznych). 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczną decyzję podejmuje Kierownik 

Świetlicy Środowiskowej Gminy Sławno z zachowaniem wytycznych i zaleceń Głównego Inspektoratu 

Sanitarnego i Ministerstwa Zdrowia oraz aktualnych przepisów prawa. 
 


